1. Declaracéo de ciéncia da responsabilidade pela®infactes e
selecdo da Instancia competente

1.1. A Corregedoria da Justica do Distrito Federal ndo se responsabiliza pelas
informacdes inseridas pelo usuario para emissdo da guia de custas judiciais, por isso
leia atentamente a mensagem inicial, marque a declaracdo de responsabilidade para

preencher a guia e clique no botdo para avancar.

TIDFT | SISTJWEB |

Antonio Faria - SERFID | Gua expira em

Atualizar Guia Tnicial i Gerar Guia Inicial
Menu Q

‘acesso rapido 3l Favorites 4

Woed estd aquil Custas >Guis de Custas »Gerar Guis Inicial [ #

Declaragdo

Q Tribunal dedustica do Distrito Federal & dos Territérios ressalta que os dados utilizados para preenchimento dos campos das guias de
custas judiciapfinterferem no cdlculo e devemn estar de acordo com o documenta a ser apresentado;

%o de dividas, entre em contato com o Servige de Cadlculos e Emissdo de Guias{SECAEG) por meio dos telefones: 5103-7149 e
3103755, no periodo de 12h &s 19h.

[[] Declaro estar cients de minha responsabilidade pelas informagBes fornecidas,

= Avancar

Tribunal de Justica.do Distien Fadaral & dos Te

2. Emitindo a guia de custas judiciais iniciais paragcessos nao
distribuidos de 12 Instancia.

2.1. Selecione:
Instancia: “12 INSTANCIA”
Processo distribuido: “NAO"

Atualizar Guia Inicial :: Gerar C Jia Inicial

Menu ol
Gerar Guia Inicial

Insténcia: © 12 Insténcia © 27 Instancia 2]
Processo Distribuido:
Circunscrigao: * E| @

© sim © n3ol?! [ Para Guia de Execugo/Cumprimento de Sentenga, selecione a opgdo NAO e preencha os campos. |

Competéncia: * B @

Nome da Petigao / Feito: * verifique a tabela de correlagdo de feito X classe se ndo localizar o feito na lista B (2] Tabela de corrslacio

Valor da Causa(R$): * [ " ®
Polo Ativo: * [}
Polo Passivo: * ]

Pago por: * © polo ative ) Polo Passiva () Outros (7
CPFICNPJ do pagador: *

Locatidade (7] Quantidade de Réus * (7] Quantidade de Testemunhas * (7]

Circunserigio de origem

Outra circunscrigio

Qutra Unidade da Federagio

4 Voltar EJ = Avangar

SIMULAR CALCULOD.




2.2. Selecione:
a. A Circunscricdo em que sera distribuida a medida/acao;
b. A competéncia a que se refere a matéria objeto da medida/acéo;
c. O nome da peticado/feito (classe processual). Se a classe processual nao estiver

listada, clique no link “tabela de correlacdo”, localizado ao lado do campo
NOME DA PETICAO/FEITO e verifique o correspondente da acdo a ser utilizado.

Atualizar Guia Inidal :: Gerar Guia Inicial

Menu a
Gerar Guia Inicial
Instancia: ® 1a Instancia O 23 Instancia (7]

Processo Distribuide: © sim © Ngo 2| [ Para Guia de Execucdo/Cumprimento de Sentenca, selecione a opgdo NAO e preencha os campos. ]

Dados Gerais
Circunserigio: * B@ e
Competéncia; * B@ 4—

Nome da Petigdo / Feito: * verifique a tabela de correlagéo de feito X classe se nio localizar o feito na lista (2] Tabela de correlacio <

Valor da Causa(RS): * @
Polo Ative: * @
Polo Passivo: * @
Pago por: * © Polo Ativa @ Polo Passiva ) Outros (7]
CPFICNPJ do pagador: *
Quantidade de Diligéncias
Localidade 7! Quantidade de Réus * |7/ Quantidade de Testemunhas * (7|

Circunscricdo de origem
Outra circunserigdo

Outra Unidade da Federagdo ‘

4= Voitar El = Avangar

SIMULAR CALCULOD.




2.3. COM BASE NOS DADOS DO DOCUMENTO A SER APRESENTADO - petigdo

inicial - digite:

a. O valor da causa apenas com a virgula separando os centavos;

b. O nome completo (SEM ABREVIATURAS e sem caracteres especiais, como &,

/, -) da primeira parte que figurard no polo ativo (em maiusculo ou minusculo);

c¢. O nome completo (SEM ABREVIATURAS e sem caracteres especiais, como &,
/, -) da primeira parte que figurard no polo passivo (em mailsculo ou
minusculo). Se ndo houver réu, preencha com a expressdo NAO HA. Se for acdo

de inventario preencha com o nome do de cujus.

:: Gerar Guia Inicial

Gerar Guia Inicial
Instancia: © 1aInstancia ' 24 Instancia [/
Processo Distribuido: O sim © ngo[?)

Dados Gerais

[ Para Guia de Execucfio/Cumprimento de Sentenca, selecione a opgdo NAO e preencha os campos. |

Circunscrigio: * 8]
Competéncia: * B @

T - . -
Nome da Petigio / Feito: verifique a tabela de correlagio de feito X classe se néio localizar o feito nia lista (2] Tabela de correlscio

Valor da Causa(RS): * 7 e

Polo Ativo; * @

Polo Passivo: * @ <
Pago por: * 2 Polo Ativa ) Polo Passiva ) Outros (7]
CPFICNPJ do pagador: *
Quantidade de Diligéncias
Localidade 7! Quantidade de Réus * |7/ Quantidade de Testemunhas * (7|

Cireunsericiio de origem

Outra circunserigio ‘
Outra Unidade da Federacdo ‘

E|
= Voitar 55 = Avangar
SIMULAR CALCULOD.




2.4. Selecione o responséavel pelo pagamento das custas judiciais no campo PAGO
POR. Caso seja selecionada a opgdo "OUTROS", digite o nome completo (SEM
ABREVIATURAS e sem caracteres especiais, como &, /, -) da pessoa que pagara as
custas.

Preencha, ainda, o campo "CPF/CNPJ DO PAGADOR", apenas com os numeros do

CPF ou CNPJ do responsavel pelo pagamento.

Atualizar Guia Inical :: Gerar Guia Inicial

Menu
Gerar Guia Inicial

Q

Instancia: © 13 Insténcia ) 27 Instancia |2/

Processo Distribuido: © sim © nzo(?] [ para Guia de Execugdo/Cumprimento de Sentenga, selecione a opgdo NAO e preencha os campos. ]

Dados Gerais
Circunscrigéo: * @
Competéncia: * B @
Nome da Petigdo / Feito: * verifique a tabela de correlagdo de feito X classe se nao localizar ¢ feito na lista B ) Tabela de correiacto
Valor da Causa(R$): * @
Polo Ativo: * ®
Polo Passivo: * m
Pago por: * © polo ative ) Polo Passiva () Outros (7
CPFICNPJ do pagador: * D ——
Quantidade de Diligéncias
Locatidade (7] Quantidade de Réus * (7] Quantidade de Testemunhas * (7]

Circunserigio de origem
Outra circunscrigao

Qutra Unidade da Federagio ‘

4 Voltar El = Avangar

SIMULAR CALCULOD.




2.5. COM BASE NOS DADOS DO DOCUMENTO A SER APRESENTADO - petigdo

inicial - informe:

i. A quantidade de requeridos que serdo citados e testemunhas que serdo
intimadas na Circunscricdo de Origem (Circunscricdo em que sera distribuida

a medida/acao) — Verificar anexo [;

ii. A quantidade de requeridos que serdo citados e testemunhas que serdo
intimadas fora da Circunscricdo de Origem (Circunscricdo diversa da que

serd distribuida a medida/acdo) — Verificar anexo [;

iii. A quantidade de requeridos que serdo citados e testemunhas que serdo
intimadas em outra Unidade da Federacdo — Verificar anexo 1.

Se nao houver requerido ou testemunha, preencha os campos com 0 (zero).

Para as comarcas contiguas considere diligéncia a ser realizada fora da

Circunscricao de Origem.

De acordo com o art. 179, do Provimento Geral da Corregedoria, serdo

consideradas comarcas contiguas as cidades a seguir:

+  VALPARAIZO/GO;

«  NOVO GAMA/GO;

« AGUAS LINDAS/GO;

«  PLANALTINA/GO;

«  SANTO ANTONIO DO DESCOBERTO/GO;
+ CIDADE OCIDENTAL/GO.

Menu
Gerar Guia Inicial

Instancia: © 1a Instancia (' 2a Instanciz |2

Processo Distribuido: O sim @ Ngo?] [ Para Guia de Execucio/Cumprimento de Sentenca, selecione a opcdo NAO e preencha os campos. |
Dados Gerais

Circunscrigao: * B 7
Competéncia: * B @

i Ito: * . = "
Nome da Petigio / Feito verifique a tabela de correlagio de feito X classe se néio localizar o feito nia lista @) Tabsls de corelacse

Valor da Causa(R$): * 3]

Polo Ativo; * @
Polo Passivo: * 6]
Pago por: * ' Polo Ativa Polo Passivo ) Outros |2
CPFICNPJ do pagador: *

Quantidade de Diligéncias

Localidade (7 Quantidade de Réus * |7/ Quantidade de Testemunhas * |7/

Circunsericdo de origem D ——— D ——
Outra circunserigio D — D —
Outra Unidade da Federacdo D — D —

8
= Voitar =) = Avangar

SIMULAR CALCULOD.



2.6. — Apds preencher todos os campos, clique em uma das opcdes no final da tela:

a. Avancar: se tiver certeza de que as informacdes estdo corretas e desejar

emitir a guia de custas;
b. Voltar: para retornar a tela anterior e retificar os dados;

c. Calculadora: se desejar verificar o valor a pagar antes de emitir a guia de

custas (consulte consultando o valor das custas judiciais iniciais).

al :: Gerar Guia Inicial

Menu Q
Gerar Guia Inicial

Instancia: © 13 mnstancia (' 23 Instancia (2]
Processo Distribuido: O sim @ Nao(?! [ Para Guia de Execuclio/Cumprimento de Sentenca, selecione a opcdo NAO e preencha os campos. ]
Dados Gerais

Circunscrigio: * H®
Competéncia: * B

T - . -
Nome da Petigio / Feito: verifique a tabela de correlagio de feito X classe se néio localizar o feito nia lista (2] Tabela de correlscio

Valor da Causa(R$): * @®
Polo Ativo; * @
Polo Passivo: * @

Pago por: * % Polo Ativo Polo Passive ) Outros (7]
CPFICNPJ do pagador: *
Quantidade de Diligéncias

Localidade 7! Quantidade de Réus * |7/ Quantidade de Testemunhas * (7|

Circunsericdo de origem ‘
Outra circunserigio ‘

Outra Unidade da Federagdo

Voltar —fp || 4aVoitar El H Avancar | <Q—— Avanca

simuLAg cALCULO

Calculador

2.7. Ao selecionar a opcdo AVANCAR, sera exibida tela para confirmagdo dos dados

inseridos. Confira as informacdes e clique em uma das op¢des:
i. botdo GRAVAR para gerar a guia de custas; ou

ii. botdo VOLTAR para retornar a tela anterior e retificar as informagdes.



Instancia: 12 Instancia

Processo Distribuido: Nao

Processo Judicial Eletrénico: | No

Ci B Ci em que serd aagio

Competéncia: matéria correspondente ao feito

Forum: nome do Férum da Ci ica que seré A

Nome da Petigio | Feito: ido 3 peticioffeito (cl

Valor da Causa: valor atribuido 4 agie

Polo Ativo: nome da primeira parte gue figurara no polo ativo (se houver mais de uma)
Polo Passivo: nome da primeira parte que figurard no pola passivo (se houve mais de uma)
Pago por: ivel pel

CPFICNPJ do pagador: G PF 0 CNPJ avel p

Circunsericéo de origem 1 0
Outra. icA (] 0
Outra Unidade da Federacdo o 0

Voltar evar | Honvr | 4= Gerar guia

Tribunal de Justica do Distrito Federsl & dos Tertérios - 2019,




2.8. Ao gerar a guia, sera exibida a tela a seguir, confirmando o sucesso da
operagao.

Clique no botdo IMPRIMIR para imprimir a guia de custas judiciais.

Se desejar emitir outra guia de custas do mesmo tipo, clique no botao
AVANCAR para prosseguir.

Para emitir outro tipo de guia, selecione-o no MENU.

TIDFT | SISTIWEB |

Guia Inicial 0 G Guia Inicial

Menu al g Yook estd aquir Custas »Guia de Custas >Gerar Guia Inicial
Guia Inicial de 13 Instincia n® 0199000152 gerada com sucesso,
clique no icone abaixo para imprimir 3 guia.
& Imprimir
¥ Avangar €= Prosseguir

Tribunal de Justica do Distrito “ederal & dos Territdrio

Imprimir

3. Emitindo a guia de custas judiciais iniciais paragressos hao
distribuidos de 22 Instancia.

3.1. Selecione:
Instancia: “22 INSTANCIA" e
Processo Distribuido: “NAQO”

TIDFT | SISTTWEB

Atualizar Guia Inical :: Gerar Guia Inicial

Menu 2 © Voes esta aquit Custas >Guia de Custes scerar Guia tnicial [
Instancia: © 13 Instancia @ 22 Instancia (2

Processo Distribuido:
DadesGomis

Competéncia: * E @

© sim @ n3ol2] [ para Guia de Execugdo/Cumprimento de Sentenga, selecione a opgdo NAO e preencha os campos. ]

Nome da Petigao: * @

Valor da Causa(RS): * ‘ [[E2]

Polo Ative: * ‘

(]

s

Polo Passivo: * ‘

Pago por: * © polo ative ) Polo passivo ' Outros (2

CPFICNPJ do pagador: * ‘ ‘

4avoltar | = Avancar

SIMULAR CALCULO

Tribunal de Justica do Distrito Federal & dos Temitéios -



3.2. Selecione:

a. A Competéncia para a qual sera distribuida a medida/agéao;

b. O nome da peticao.

TIDFT | SISTTWEB

Atualizar Guia Inicial :: Gerar Guia Inicial
Menu al @ Vocs astd aquir Custas >Guis da Custas >Garar Guia Inicis 2

Instancia: © 13 Instancia @ 22 Instancia (2

Processo Distribuido:

Competéncia: * B E“_

Nome da Peticio: *

© sim @ n3ol2] [ para Guia de Execugdo/Cumprimento de Sentenga, selecione a opgdo NAO e preencha os campos. ]

e —

Valor da Causa(RS): * @

Polo Ative: *

=]

Polo Passivo: *

®

Pago por: * © polo ative ) Polo passivo ' Outros (2

CPFICNP. do pagador: *

4= Voltar = Avangar

SIMULAR CALCULO.

Tribunal de Justica do Distrito Federal e dos Temtéeios - 2019

3.3. COM BASE NOS DADOS DO DOCUMENTO A SER APRESENTADO - peticao
inicial - digite:

a. O valor da causa, apenas com a virgula separando os centavos;
b. O nome completo (SEM ABREVIATURAS e sem caracteres especiais, como &,

/, -) apenas da primeira parte que figurard no polo ativo (em mailsculo ou
minusculo);

c. O nome completo (SEM ABREVIATURAS e sem caracteres especiais, como &,

/, -) apenas da primeira parte que figurard no polo passivo (em maiusculo ou

minusculo), se houver. Se ndo houver réu, preencha com a expressdo NAO HA.



- T T ST S T
TIDFT | SISTTWEB

Antonio Ricardo Faria de Lima - COGEC | Sua
Atualizar Guia Inicial :: Gerar Guia Inicial

Menu alo
[GetaEGalnTaidl

Instancia:

© 12 Insténcia © 27 Insténcia (2]
Processo Distribuido:
Competéncia: * @

© sim © Ngo 2! [ Para Guia de Execuclio/Cumprimenta de Sentenca, selecione a opgds NAO & preencha os campos. |

Nome da Peticao: * E| @

Valor da Causa(R$): *

I @
| valor da causa |7 e

nome da primeira parte que figurard no polo ativo

Polo Ativo: *

£

il

Polo Passivo: * |nome da primeira parte que figurard no polo passivo

Pago por: * © Polo ative @ Polo Passivo © Outros (2

CPF/CNPJ do pagador: * [ |

4@ Voltar | = Avangar |

SIMULAR CALCULO:

Tribunal de Justica do Distrits Faderal e dos Territérios - 2019

3.4. Selecione o responsavel pelo pagamento das custas judiciais no campo PAGO
POR. Caso seja selecionada a opgdo "OUTROS", digite o nome completo (SEM
ABREVIATURAS e sem caracteres especiais, como &, /, -) da pessoa que pagara as
custas.

Preencha, ainda, o campo "CPF/CNPJ DO PAGADOR", apenas com os numeros do
CPF ou CNPJ do responsével pelo pagamento.

- ADICIONAR A FAVORITOS AJUDA' | CONTATO:
TIDFT | SISTIWEB |

Antonia Ricardo Faria de Lima - COGEC pira em SAIR | |
Atualizar Guia Inicial :: Gerar Guia Inicial

acessorapido 5 favoritos 3l
Menu a) o

Voct estd aqui: Custas >Cuis de Custas »Gesar Guia Inicisl [ &
\GeraeGulaTiichl,

Instancia:

© 12 Insténcia @ 22 Insténcia [2)
Processo Distribuido:

Competéncia: * B @

© sim ® naol?| [ Para Guia de Execucde/Cumprimento de Sentenca, selecione a opcde NAO e preencha os campos. 1

Nome da Petico: *

Valor da Causa(R$): * \ / "EI /
Polo Ativo: * [ I I I @
/

y & =
Polo Passivo: * t‘ ‘ ‘ ‘Lﬂ

Pago por: * © Polo Ative ) Pl Passive ) Outros (2]

CPFICNPJ do pagador: [ |

4= Voltar ) = Avangar )

SIMULAR CALCULO

Tribunal de Justica do Distrito Federal e dos Teritorios - 2019

3.5. — Apds preencher todos os campos, cliqgue em uma das opgdes no final da tela:

a. Avancar: se tiver certeza de que as informacdes estdo corretas e desejar
emitir a guia de custas;

b. Voltar: para retornar a tela anterior e retificar os dados;



c. Calculadora: se desejar verificar o valor a pagar antes de emitir a guia de

custas (consulte consultando o valor das custas judiciais iniciais).

TIDFT | SISTTWEB |

Atualizar Guia Inicial :: Gerar Guia Inicial
Qo

Instanci © 12 Instancia © 27 Insténcia [2)
Processo Distribuido:

Competéncia: * B @

© sim © naolZ! [ Para Guia de Execusie/Cumprimento de Sentenga, selecione a opeae NAO & preencha os campos. 1

Nome da Petigo: *

H®

Valor da Causa(RS): * [ ‘ @
Polo Ativo: * [ @
Polo Passivo: * [

Pago por: * © polo ative ) Pale Passive 0 outres (2]

CPFICNPJ do pagador: * [ ‘

Voltar =—— o [6  saene €= Avanca

SIMULAR CALCULO

Tribuna! de Justica do Distritn Fadaral & dos Tamitarios - 2015

Calculador

3.6. Selecionada a opcdo AVANCAR, serd exibida tela para confirmacdo dos dados

inseridos. Confira as informacdes e clique em uma das op¢des:
i. botdo GRAVAR para gerar a guia de custas; ou

ii. botdo VOLTAR para retornar a tela anterior.

= ADICIONAR A FAVORITOS CONTATO
TTIDFT H SISTIWEB |
do Faria de Lima OGEC
Attalizar Guia Inigal 1 Gerar Gura Inidal
Menu
Instancia: 2% Instancia
Processo Distribuidos: na

Processo Judicial Eletronico; | N&o

(padasgaas

Competéncia: 6rgdo competente para apreciar a matéria

Nome da Peticéo / Feito: nome atribuido & ado (classe pracessual)
Valor da Causa: valor atribuido 3 agio

Polo Ativo: ‘nome da primeira parte que figurard no polo ativo

Polo Passivo: nome da primeira parte que figurars no polo passivo

Pago por: responsavel pelo pagamento

CPF/CNPJ do pagador: numero do CPF ou CNPJ do responsével pelo pagamento

4 Voltar |  {dGravar |

Tribunal da Justica da Distrits Federa| o dos Tamitérios - 2019

Voltar Gerar guia



3.7. Ao gerar a guia, sera exibida a tela a seguir, confirmando o sucesso da

operagao.

Clique no botdo IMPRIMIR para impressao da guia de custas judiciais.

Se desejar emitir outra guia de custas do mesmo tipo, clique no botdo
AVANCAR para prosseguir.

Para emitir outro tipo de guia, selecione-o no MENU.

Y © TIDFT | SISTJWES |

Antonio Faria - SERFID | §

Atualizar Guia Inicial i1 Gerar Guia Inicial

Menu Q Yook estd aquis Custas =Guia de Custas =Gerar Guia Inicia

v

Guia Inicial de 2% Instdncia n® 0000000909 gerads corn sucesso,
cligue no fcone abaixe para irprimir 3 guia.

& Imprimir

B AVANCAT | < — Avan(;ar

Imprimir

ANEXO I
TABELA INDICATIVA DAS CIRCUNSCRICOES PARA COBRANCA DE DILIGENCIA

OBS: a Circunscricao de Origem é aquela em que a acdo sera distribuida. Segue tabela

indicativa das Circunscri¢oes:

CIRCUNSCRICAO JUDICIARIA LOCAIS DE DILIGENCIA
CONSIDERADOS CIRCUNSCRICAO DE
ORIGEM
Circunscricdo de Brasilia Guard, Cruzeiro, Lago Sul, Lago Norte,

Sudoeste, Octogonal, Varjdo, Setor de

IndUstria e Abastecimento, Jardim

Botanico
Circunscricao de Brazlandia Apenas Brazlandia
Circunscricdo de Ceilandia Apenas Ceilandia
Circunscricdo do Gama Apenas Gama
Circunscricdo de Planaltina Apenas Planaltina

Circunscricdo de Sobradinho Sobradinho e Sobradinho 1I




Circunscricao de Taguatinga

Taguatinga e Aguas Claras

Circunscricao do Paranoa

Paranoa e Itapoa

Circunscricdo de Samambaia

Samambaia e Recanto das Emas

Circunscricdo do Nucleo Bandeirante

Nucleo Bandeirante, Candangolandia,
Park Way, Riacho Fundo I e Riacho
Fundo II

Circunscricdo de Santa Maria

Apenas Santa Maria

Circunscricdo de Sdo Sebastido

Apenas Sao Sebastido

Para as comarcas contiguas considere diligéncia a ser realizada fora da Circunscricdo de

Origem.

De acordo com o art. 179 do Provimento Geral da Corregedoria, serdo consideradas

comarcas contiguas as cidades a seguir:

«  VALPARAIZO/GO;
«  NOVO GAMA/GO;

«  AGUAS LINDAS/GO;

«  PLANALTINA/GO;

«  SANTO ANTONIO DO DESCOBERTO/GO;
«  CIDADE OCIDENTAL/GO.



ANEXO II
NOTACOES PARA DILIGENCIAS
Na guia de custas judiciais serdo utilizadas as seguintes notacdes para diligéncias:

« R -réu (polo passivo);

e T - testemunha;

* CO - para diligéncia realizada na Circunscricdo de Origem;

* OC - para diligéncia realizada fora da Circunscri¢do de Origem;

» UF - para diligéncias em outra Unidade da Federagéo.



